附件：

任务书填报说明

一、系统入口

“国家重大科学仪器设备开发专项信息管理系统”（以下简称为“仪器专项系统”）访问地址有以下两种，均可进入该系统。

方式一、通过科技部网站http://www.most.cn首页中的‘国家科技计划项目申报中心’的链接入口进入申报平台，在申报平台左侧导航列中选择并进入仪器专项填报系统。

方式二、在地址栏中直接键入http://nstf.org.cn/nidsp直接进入“仪器设备开发专项系统”。

二、系统用户划分及访问权限
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三、任务书填报流程

1、用户登录、并填报任务书

任务书填报账号与实施方案填报账号为同一账号，即使用实施方案填报的账号登陆后可进行任务书填报。

首先用牵头单位用户进入“填报子系统”，输入用户名及口令成功登录后，选择【综合管理】-【牵头单位信息】填写牵头单位信息（如下图）。

[image: image2.png]BR | RGOS | AREE aE BERR
Ll BE e
O Ifew@rEm REEE
ESBIRRRE SRR
{EHBHIRRE HERER
lEpmEEr SESasasE e
i
q .




然后用项目用户进入“填报子系统”，输入用户名及口令成功登录后，选择【项目申报】-【任务书填写】完成任务书的在线填写（如下图）。任务书内容已初始化完成。
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2、填报具体流程图如下：
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四、预算填报补充说明
1、项目牵头单位应当严格按照核批的专项经费总预算填报。专项经费各科目支出根据预算评估结果填报（评估结果详见系统）：

任务预算中直接费用各支出科目根据预算评估结果填报。其中“设备费”等于“购置设备费”、“试制设备费”和“设备改造与租赁费”三个明细科目之和，各明细科目金额根据任务实际情况填报。

项目预算中直接费用各支出科目数由任务预算汇总生成。其中“设备费”支出科目下“购置设备费”应当与预算评估结果一致。

项目间接费用应当与预算评估结果保持一致，项目间接费用在各任务间的分配，由项目牵头单位和项目合作单位根据各自承担的研究任务和经费额度，协商提出分配方案，在项目任务书中填报。

间接费用中绩效支出不超过直接费用扣除设备购置费后的5%。

2、各子任务承担单位应当与预算申报时保持一致。

3
  — 1
 —      


